
VERTRIEBSASSISTENZ (m/w/d) im

Innendienst

Referenznummer KMR-185622
Stand: 17.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Erlen GmbH 

Standorte:
Dieses Stellenangebot ist an 2 Standorten verfügbar. 

VERTRIEBSASSISTENZ (m/w/d) im Innendienst

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Marketing /
Kommunikation /
Design
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen
Vertrieb / Verkauf

Ansprechpartner: 
Herr Christian Erlen 
Tel. (02361) 9292-0 
christian@erlen.de

Einleitung:

Seite 1 / 4 Weitere 2 Stellenangebote online:

https://www.karriere-metropole-ruhr.de/pdf/stellenangebot/erlen-gmbh
mailto:christian@erlen.de
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/jobboerse
https://www.karriere-metropole-ruhr.de


Die Erlen GmbH und ihre Tochtergesellschaft die MK Bad & P egesysteme GmbH sind
mittelständische, inhabergeführte Familienunternehmen der Medizintechnik.
Wir entwickeln, produzieren und vertreiben Produkte in den Bereichen Hygienetechnik und
P egetechnik für/an Krankenhäuser, P egeeinrichtungen und andere Einrichtungen des
Gesundheitswesens und bieten maßgeschneiderte technische Dienstleistungen. Den Kern
unseres Angebots bilden Steckbecken-Spülgeräte und P egewannen,
Patientenlifter/Aufstehhilfen und andere Produkte zur Unterstützung von hilfsbedürftigen
Menschen.

Ihre Aufgaben:
Sie sind Mitglied unseres Vertriebsteams am Standort Recklinghausen und unterstützen den
Vertriebsaußendienst bei der Kundenakquise, Kundenbetreuung, administrativen
Abwicklung und im operativen Tagesgeschäft. Als Bindeglied zwischen dem Hauptsitz in
Recklinghausen und dem Vertriebsaußendienst im süddeutschen Raum stellen Sie den
Informations uss zwischen Vertrieb und den übrigen Funktionsbereichen im Unternehmen
sicher. Hierzu gehören:

Angebotserstellung und Auftragsbearbeitung mittels ERP-System (SAP BusinessOne).
Unterstützung bei Terminvereinbarung, -vorbereitung und sonstigen organisatorischen
Aufgaben, insbesondere
die Pflege der Wiedervorlage von Kontakten durch die konsequente Nutzung des
integrierten CRM-Systems.
Aufbereitung und Versand von Unterlagen zur Kundeninformation.
Vorbereitung und Teilnahme an Messen und hausinternen Veranstaltungen.
Pflege und Weiterentwicklung des Vertriebsprozesses.
Enge Abstimmung im Bereich Vertrieb und mit den Bereichen Service, Marketing,
Fertigung/Disposition.

Ihr Profil:
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Bachelor-Studium,
möglichst mit Schwerpunkt Vertrieb.
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Sie haben mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Bereich Vertrieb.
Sie haben eine selbständige und strukturierte Arbeitsweise. Sie denken analytisch,
konzeptionell und lösungsorientiert, haben ein hohes Maß an Genauigkeit und
Flexibilität und sind ein Organisationstalent.
Sie besitzen ein hohes Maß an Motivation und Eigeninitiative, sind
kommunikationsstark, teamorientiert und setzen sich für die Belange ihres
Verantwortungsbereiches ein. Dazu
verfügen Sie über ein souveränes und freundliches Auftreten mit ausgeprägter
Serviceorientierung.
Erfahrungen aus den Bereichen Objektausstattung (Möbel, Bäder, Küchen) oder dem
Baunebengewerbe sind bei der Arbeit von Vorteil. 

Unser Angebot:
Als Familienunternehmen nehmen wir die faire Gestaltung der Zusammenarbeit mit unseren
Mitarbeitern sehr ernst. Immer ansprechbar und exibel unterstützen wir uns gegenseitig
und erreichen daher gemeinsam unser Ziel.
Darüber hinaus können Sie bei uns mit folgenden Leistungen rechnen:

Eine unbefristete Festanstellung (25-40h/Woche; 6 Monate Probezeit) in einem
wachsenden Unternehmen mit flachen Hierarchien.
Abwechslungsreiche Aufgaben und eigenständiges Arbeiten in einem interessanten
B2B-Umfeld im Gesundheitsmarkt.
Flexible Arbeitszeiten, qualifizierte Einarbeitung, Weiterbildung und leistungsgerechte
Vergütung.

Kontakt:
Ihr Ansprechpartner:

Erlen GmbH
Herr Christian Erlen
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Tel. (02361) 9292-0

Dieses Angebot auf Karriere Metropole Ruhr aufrufen:
https://www.karriere-metropole-ruhr.de/stellenangebot/185622
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